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石家庄铁路职业技术学院

	公务用车审批单
编号：                                                       年    月    日

	用车单位
	　
	用车人

及联系电话
	　

	用车种类
	□小轿车（5座）  □商务车（7座）  □中巴车（15座）  □大客车（48座）

	出车时间
	   月   日   时   分
	出车起止地点
	

	用车事由
	

	用车单位

负责人签字
	
	车队负责人签字
	
	司机

姓名
	

	车号
	冀A
	行驶里程
	公里
	费用
	        元

	注：1、用车单位原则上需提前一天履行审批手续，并报党政办公室车队，方便合理安排用车；

2、车辆出市，须经（主管）院领导审批方可安排用车。（主管）院领导签章： 

                                                                                               


石家庄铁路职业技术学院

	公务用车审批单
编号：                                                       年    月    日

	用车单位
	　
	用车人

及联系电话
	　

	用车种类
	□小轿车（5座）  □商务车（7座）  □中巴车（15座）  □大客车（48座）

	出车时间
	   月   日   时   分
	出车起止地点
	

	用车事由
	

	用车单位

负责人签字
	
	车队负责人签字
	
	司机

姓名
	

	车号
	冀A
	行驶里程
	公里
	费用
	        元

	注：1、用车单位原则上需提前一天履行审批手续，并报党政办公室车队，方便合理安排用车；
2、车辆出市，须经（主管）院领导审批方可安排用车。（主管）院领导签章： 

                                                                                               


一联  用车凭证





二联  留存备查








