石家庄铁路职业技术学院公务接待审批表
	接待单位

及事由
	

	来宾

基本情况
	主宾姓名
	
	职务、级别
	

	
	到达时间
	
	预计离开时间
	

	
	来宾人数
	
	联系人
	
	电话
	

	接待标准
	用餐标准
	        元
	住宿标准
	单间囗     标准间囗

	
	主陪姓名
	
	其他陪同人员
	

	
	用车情况
	我院自派囗    院外租用囗    来宾自带囗     其他囗

	接待单位

意见
	               主要负责人：                年     月     日

	分管院领导
意见
	                     签名：                年     月     日

	学院主要

领导意见
	                     签名：                年     月     日

	备注
	


经办人：             （备注：此表一式两份，一份作为报销凭证，一份留存备案）
PAGE  
- 1 -

